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1. Einleitung

Der DFP-Kalender ist die gro3te online Datenbank fir DFP-Fortbildungen. Der DFP-Kalender verschafft
allen interessierten Arztinnen einen Uberblick (iber DFP-approbierte Angebote. Die Osterreichische
akademie der arzte hat den DFP-Kalender am 1. Juli 2006 ins Web gestellt. Seit diesem Datum werden

Approbationen fiir das DFP ausschlief3lich online durchgefiihrt.

2. Grundlagen

2.1.Registrierung im DFP-Kalender

o Der Einstieg in den DFP-Kalender erfolgt unter www.dfpkalender.at.

e Die Startseite zeigt die allgemeine Suchmaske.

e Durch Anklicken des Menipunktes ,Registrierung” 6ffnet sich die Eingabemaske fir die

Eingabe der Registrierungsdaten.

* DFP-Kalender - Mozilla Firefox

Dotel  Gearbemen Ansicht Chromk  Lesezeithen Earas  Hilfe

& - - i@ £ (L1 http:fvevee. dfpksbender. ol publbc-dipkalender/ searchadvanced.of =[] (K-
L| Uinks anpasssn | | widecegooght.com | | TicketSendce :: Logn

. osverreichische skademie der ar... | DFP-Kalender (%]

-

Fortbasungen fuchen | Festack | Abmed

DFP-Kalender

Serviceline 050 350 350 mlENER"—"

IHRE SORGEN MUOCHTEN WIR HABEN.

Suchbegriffe:
Zeftraum: | 20.02.08 bis | z0.02.09 auchen »» I
™ Finde auch die vor dem Datum beginnen und immer noch Laufen.

@ Falls Sie Ihre Suchargebnisse verfeinem michton, kianen Sie hier nach bostimmten Krteden filtern.

Fortbildungsart
F veranstaltung
P Gualitatszirkel
I oFe Litsraturstugium
T 0F9-Online kurs

Veranstaltungsort
W keine Binschrinkung

© international

© Oaterreich: in [ allen Bundestandern =], in [ allen Bezirken =
Approbatien flr Fach
Finde Fortildungen fir | alle Ficher keine Einuchednkung) |
perobation fiir Digl

| Ferug
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Als ersten Schritt sehen Sie die Startseite der Registrierung.

Veranstalterregistrierung - Schritt 1: Start

Schritte Willkommen bei der Registrierung neuer Veranstalter

1) S2art

11 Institution sutwalien

3) Institution eingeben

41 Persdniiche Daten In den folgenden Schritten kiinnen Sie wihlen, ob Sie lhren neu annulegenden Benutoer einer

1 Atactiuss bersits In der Datenbank des DFP Kalenders Institut dnen oder sine noue
Institution antegen wollen.

wenn Sie. L sind, ksnnen Sie.
Hhior Bre Benutserdaten semie die Daten ibwor Institution sintragen.

Die Anmeldung bestaht sus vier Scheitten:

1. Aurswahl eines Institistion/Abteilung
Hins wibilan Sie die Inatitution und dis Abteflung aut, der Sie angehiren.
1. Arilegen einer newen institution/Abteilung (Optional)
Selite die Institution bow. Abteilung der Sie angshiren nicht bareits srfasst sein, kbnnen
Sie sie ier anlegen.
3. EKirgabe der penéinlichen Daten
In diesem Scheitt geben Sie fhee Kontakt: und Tugangsdaten an.
4. Abschluss
Hies hisnnen Sie din von Thnen [ wnd g,
Dursch Bawnden Sie dis R

Hach Erfolgreichem Abschiuss der Registrierung kitnnen Sie sich sofort anmelden und
Veranstaltungen anlegen.

(Abb. kann abweichen)

Die Reqistrierung erfolgt in 5 Schritten:

1. Auswabhl Ihrer Institution/Abteilung

3) Institution eingeben
41 Perssedicte Caben
§) Aeschiuss

(Abb. kann abweichen)
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2. Anlegen einer neuen Institution/Abteilung

Sollten Sie sich als Veranstalter nicht in der Liste finden, werden die Veranstalterdaten neu
angelegt.

3 DFP-Kaloder - Mosilla Fieele

registrierung - Schritt 3: gek

e Habes ot bt tiution ey Kbt mrgemihit, BT geben Tie hier
eritage v bcdan Daten s

1 o sy
AT e baritiaion

T At -

Py & o mert e

(Abb. kann abweichen)

3. Eingabe der persénlichen Daten

Bei diesem Schritt wahlen Sie Ihren persénlichen Benutzername und lhr Passwort aus.
Mit dem von lhnen gewahlten Benutzerdaten kénnen Sie sich zukiinftig im DFP-Kalender
anmelden um Fortbildungen einzutragen oder Anderungen vorzunehmen.

i Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
- Die hier angegebene e-Mailadresse erhélt alle Benachrichtigungen des Systems. (z.B.
- beziglich erfolgter oder abgelehnter Approbation, etc.)

3 DFP-Kalender - Mazilla Firefox
Detel Grabeiten fracht ehe Lrsemichen Egbas Hilfe

o
@-- 1 O F [ fwm memdip st falender bl regetesie o ~| - (3 |

Veranstalterregistrierung - Schritt 4: Persdnliche Daten

Schritte

Bitte geben $ie hier hre persiinlichen Daten ein:

A) Persinix he Daten * Paciyw, Kontrole
5) Mischiuss brece [Hem e e
Tt "
ot L
[(Zunick | [[Weter |
Fertg & wwwmendfo.at

(Abb. kann abweichen)
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4. Abschluss

Nachdem die Registrierung erfolgreich abgeschlossen wurde, kénnen Sie sich sofort mit Ihrem
Login anmelden und eine Veranstaltung zur Approbation in den DFP-Kalender eintragen.

Der Approbationslauf wird allerdings erst nach Freischaltung des Veranstalters automatisch
gestartet.

(Nachdem die unterfertigte Einverstéandniserklarung in der akademie der arzte eingelangt ist,
werden Sie als Veranstalter freigeschalten.)

¥ DI P-Kalendor - Mozilla Firefax CIEE
Qote Qewbeten Ansicht Gehe (esesechen Dytras hfe ‘p
|

@'“ O 3 (@ memdtp.at/ialender) publc/regtstertser. st -]« [

Veranstalterregistrierung - Schritt 5: Abschluss

abschluss der Registrierung
Die Eingabe lhrer Reglstrierungsdaten ist komplett.

Ihre Registrisrungsdaten sind nun vollstandig und Sie kinnen die Registienang jetst abschisben.
r Bitte Uberprifen Se noch einmal dis von Bnen eingegebenen Daten und korrigleren Sie diese
30 A hiluats gegebenentalls.

Falls alle Daten korrekt sind, wablen Sie bitte Registrierung abschisben’.

(] (Repsmenn stachieten |

e B st 3t

(Abb. kann abweichen)
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2.2. Login als registrierter Veranstalter

Durch Anklicken des Mentipunktes ,Anmelden” in der Menldleiste (rechts oben) 6ffnet sich die
Login-Maske.

Eingabe lhrer personlichen Logindaten.

AbschlieBend mit ,Anmelden” bestéatigen.

£ DFP-Kalonder PROTOTYP - Mazilla Firefox

Qte  [eabeten  Anscht Gehe |ssenechen Dxtras b

G - p - ) [ 1) i e, atjends b foge s B O e [iGL
= 1 } Urks [§] ‘Windows | | Apeche Tomcat/5.0.2...
- Suche | Feeamack | Anmeisen | Aepsireren | Impressum
DFP-Kalender
Anmelden

Herzlich Willkommen beim DFP-Kalender der teterreichischen Akademie dor Arztel

‘wenn Sie schon einen Benutzernamen und ein Passwort evhalten haben, kinnen Sie sich hier anmelden.
wenn Sie Veranstalter sind, und noch keinen Benutzernamen und Passwort erhalten haben, dann kénnen Sie

shch hler registrieren.

Mot Bhrer Anmelaung bestatipen Sie, dags Sie die
Ber

dezte shzeptieren.

21 2006 Butwe rwichische Ahacdersie dor Kezte - IMPRESSUM

wevew mend.at

(Abb. kann abweichen)

Wenn Sie |Ihr Login vergessen haben:
Bitte wenden Sie sich an die akademie, Fr. Béhnel 01/512 63 83-34

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/ 7



Nach der erfolgreichen Anmeldung 6ffnet sich das Fenster des Meniipunktes ,Administration“.
Hier finden Sie alle Ihnen zur Verfligung stehenden Tools.

Dates Gearbesen dracht Gene Leserechen Exmas pie
-] - [l J

OF 6 0 » i

Imgressun

Adminsitration

DFP-Kalender

Suche | Feddback | Keiden

Administration

Administration

ﬁ Aufgaben

Hine wabn Se winn Liste ol Sufgaben, die e Sie sur Gearbeitusg
bereitiegen.Momentan bepen keine Aufgaben aur Bearbeitung vor. 3

5=] Veranstaltungen verwaiten
S Hime verwalten Gn lbee For thildunguerand Gl isgen.

s Benutzerkonten verwalten

Hier verwalten e die Benutzerkoaten Ihrer Insttution bow, Ateilung.

Hier verwalten Se Sie Stammdaten Ihrer lnstitution oder Abteilung.

@ Eigene Stammdaten bearbaiten

Personliche Einstellungen
Hime baasbmiten Sie tre
und Ihr Passwart,

& wem.mendfat |

(Abb. kann abweichen)
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3. Neue Veranstaltung anlegen
Durch das Anklicken des Mentipunktes ,Veranstaltungen verwalten" kdnnen Sie eine neue

Veranstaltungen anlegen. Der Button ,Neue Veranstaltung anlegen” befindet sich rechts

unten.

) DFP-Kalender - Mozilla Firefox
Datel Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hife

G(‘—) oD ‘“htlps://wwwmsmdip.at/ka\enﬁer/pmlerted/managEEvsnls‘)s( 'H ‘

Suche | Feedback | Abmelden | | Administration | | Impressum

| Administration | Veranstaltungen verwalten

Veranstaltungen verwalten

Titel

Typ | Veranstaltung v
von [E bis |
Status | - Keine Auswahl - |

Ergebnisreihenfolge | nach Begnndatum v | [adfeteigend v

1

1 Dokument gefunden.

6.7.2006 (Status: ausgeblendet, ID: 157776)

Allg.TestVA
Musterhaus
Ort: testo, Buuu, Schweiz

Z Diese Veranstaltung bearbeiten Eine Kopie dieser Veranstaltung anlegen

Datensatz 1 - 1 von insgesamt 1

/
Pbbﬂen Neus Veranstafung anlegen .
Fertig \ /ywww‘memdﬁ)‘a(

(Abb. kann abweichen)

Herzlich Willkommen bei der Fortbildungseingabe im DFP-Kalender!

Wir weisen darauf hin, dass u.a. folgende Daten fiir die erfolgreiche Eingabe der
Fortbildung Voraussetzung sind:

Titel der Fortbildung

Bekanntgabe der arztlichen Leiterin /bzw. des arztlichen Leiters
Bekanntgabe der Vortragenden (Autorinnen,...)

Berechnung der DFP-Punkte (45 Minuten = 1 DFP-Punkt)

Bekanntgabe der Sponsoren

Programm ist Voraussetzung fiir Approbation (bei mehr als 1 DFP-Punkt)

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an uns:

2 Telefon: +43/1/512 63 83 34 Ihr akademie-Team
1 E-Mail: kalender@meindfp.at

Bereit. Weiter I l Abbrechen
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Die Veranstaltung wird in 10 einzelnen Schritten eingegeben.

ACHTUNG: Die Speicherung des jeweiligen Schrittes erfolgt durch das Anklicken des Buttons
W ~Weiter", oder, falls angezeigt, durch ,Hinzufligen®.

Alle mit einem ,** gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder fir die Eingabe.

1. Schritt: Eingabe der Basisdaten der Veranstaltung (s. Abb.)

Wenn es sich um eine regionale (= die Ausschreibung der Veranstaltung richtet sich an
Arzte und Arztinnen aus einem Bundesland) Veranstaltung handelt, dann approbiert die
jeweils zusténdige Landeséarztekammer die Veranstaltung. Die Zusténdigkeit der
Landeséarztekammer ergibt sich durch den Veranstaltungsort. Wenn es sich um eine
tiberregionale (= die Ausschreibung der Veranstaltung richtet sich an Arzte und Arztinnen
mehrerer Bundeslander bzw. 6sterreichweit) Veranstaltung handelt, dann approbiert der
zustandige Fach-Approbator die Veranstaltung.

Fortbildung anlegen
Basisdaten * Titel | Tragen Sie hier den
vollstindigen Titel der
* Typ der Fortbilkdung Bitte whlen Swe - = Veranstalung ein.
. . Die maximale Linge betrdgt 250
* Einzugsgebiet (berregional

Teichen, empfohlen werden
Regional e wihben 5 - aber maximal 80,

* Modus der Forthildung Kongress

Vortrag
Seminar
Kurs
Sonstiges:
Link/ Website
anerkannt als §40-Forthildung (Notarztrefresher gemih ArzteG §40)
Interessenskonflikte
P weitere Infos zum Fortbildungsanbieter angeben »»»
Bitte fiillen Sie die Formularseite mit den entsprechenden Weiter
Informationen zur Veranstaltung aus. Bitte heachten Sie, dass
Pflichtfelder (mit * markiert) unbedingt ausgefiillt werden miissen. = Beenden

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/ 10



2. Schritt: Anmeldung

Fortbildung anlegen

Basisdaten | Hinwels zur Anmetdung g 7 u |

i
111}
it
A

Anmeldung

Inhalte

Anmeldung erforderlich

AUSGEBUCHT

Sie haben alle natwendigen Felder ausgefiille. Sie kiinnen zur [ Waitar
nachsten Seite weltergehen. : :

'\ Baandan _.

3. Inhalte

Fortbildung anlegen

| Basisdaten Inhalte B 7 U == iF | L
Anmeldung
Inhalte
Hontakte
Fortbildungsziele B 7 U =iz iE|&

Lielgruppe
Schiilissetworte

nichzten Seite weitergehen.

Sier haben alle notwendigen Felder awgefullt. Sie kinnen zur % Weiter

" Bsenden

4. Kontaktdaten

Es kénnen ebenfalls die Daten des Sekretariats oder eine Kontaktperson fur den
DFP-Approbator (falls dieser abweichend vom Leiter der Veranstaltung ist)
eingegeben werden.

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/



Fortbildung anlegen

| pasisaaten | Hrztlicher Leiter der Fortbildung
| * Ancede @ Herr Frau
e * Nare Or Mustermana
Inhsalue
o * Telefon 12345 Telefon- / Handyrarmmer
| Vortragende | Fax
| | Ewan
Kontakt Sekretariat
Hame
Tekefon
Fax
E-Mail
Sle haben alle notwendigen Felder ausgefiillt. Sie kinnen zur « [ Weiter
nichsten Seite weitergehen. - .
| Beenden

5. Schritt: a) Eingabe der Vortragenden

Falls vorhanden kann hier auch optional das Fach des Vortragenden eingegeben
werden. Durch anklicken des Buttons

»hinzufuigen" werden die eingegebenen Daten gespeichert.

b) Eingabe des Preises flr die Veranstaltung mit

Textanmerkungem flir Spezialpreise z.B. ermafigter Preis flr Turnusarzte

Es ist die Wahrung EURO vorgegeben. Durch Anklicken des Buttons
zhinzufiigen“ werden die eingegebenen Daten gespeichert

Fortbildung anlegen

Basisdaten
| Aamekdung
Inhalte
Kontakte
Vortragands Fiir diese Veranstaltung wurden noch keine Vortragenden/Autoren
Sie miissen indest einen Vortragenden anlegen.
‘Wenn Sie einen Vortragenden/Autor anlegen
michten, klicken Sie hier. Vortragende/Autoren o .
e B akademie
Hier konnen Sie Vortragende/Autoren angeben dar drete
~ Bitie wihien Sie
|=Vortingeosleni/utoc 2y Linte hinpdigen.
Bitte fiillen Sie die F e mit den prechend "
Informationen zur Verarataltung aus. Bitte beachten Sie, dass
flichtfelder (mit * markiert) unbedingt angefillt werden minsen, &
6. Preise

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gb19.06.2012/ 12



_ﬂmlﬂl

| Anmeidung
Inhalte

: Kontakte
Vertragende
Preize
Flicher

7. Facher

Bastsdaten

8. Termine

Fortbildung anlegen

Fiir diese Veranstaltung wurden noch keine Preise angelegt.

Wenn Sie einen Preis anlegen mdchten, klicken Sie hier.

Sle haben alle notwendigen Felder ausgefillt. Sie kinnen zur v | Witer

niichsten Seite weitergehen.

Fortbildung anlegen

Dieser Veranstaltung wurden noch keine Approbationen
zugeordnet.

Sie missen zumindest eine Approbation fur ein Sonderfach oder

fur freie Fortbildung anlegen.

Danach kinnen Sie weitere Sonderficher, OAK-Spezialdiplome,
Lertifikate oder CPDs hinzufiigen.

Ein ader mehrere Felder enthalten noch keine korrekten
Eingaben. Bitte korrigleren Sle diese, bevor She zur nachsten
Seite gelangen.

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/

Sonderfach/Frede Fortbildung
Hier kinnen Sie Approbationseintrage verwalten

Weitar

| Beenden |

Termine 'E .d i
e e e, (kademie.

| Temin zur Liste hinzufigen | | Abbrechen |

13
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Fortbildung anlegen

Vartragende Fiir diese Veranstaltung wurden noch keine Termine angelegt.

Flicher Sie miissen fir jede Vi ltung indest einen Termin
Sportmedizin anlegen.

Ditte fiillen Sle die Formularselte mit den entsprechenden O Waiter
Informationen zur Veranstaltung aus. Bitte baachten Sie, dass

Pilichtfelder {mit * markien) uwbedingt augefiillt werden mirsen, =

9. Veranstaltungsort

Fortbildung anlegen
Orte et T

Sassaaten Hier kionen S rihere Ortsangaben machen akademie
Anmeidung
Inhalte
Hontakte e
Vortragende Fir diese Veranstaltung wurden noch keine Orte angelegt.
Preise  Lond/Bundesind | — Bl wien S —  +
Flcher ‘Wenn Sie einen Ort anlegen méchten, klicken Sie hier. Fimscteis e EEewa
Sportmedizin
Termine
Orte
Fortbidungsanbieter

She haben alke notwendigen Felder susgefidlt. Sle kinnen zur Weiter

nichsten Seite weltergehen. J f

| Beenden |

10. Arztlicher Fortbildugnsanbieter

Fortbildung anlegen

~ Forth nbieter auswithlen

w

Anmeldung
Inhalte Ausgewiihite Fortbildungsanbieter Aktionen

Kontakte tsterreichische akademie der drzte (1D 9890) s

Basksdaten 1f Um neue/weitere Fortbildungsanbleter anzuiegen, klicken Sie hier

nichsten Seite weitergehen,

Sie haben alle notwendigen Felder ausgefillt. Sie kinnen zur « @

11. Sponsoren

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gb19.06.2012/ 14



Fortbildung anlegen

Basisdaten
Anmeldung
Inhalte Dieser Veranstaltung sind noch keine Sponsoren zugeordnet. Sie
Kontakte konnen einen oder mehrere Sponseren |hrer Veranstaltung
Vortragende | eintragen.
Preise | . .

- Hinweis: Wenn Ihre Veranstaltung gesponsert wird, missen Sie
Flcher den Sponsor hier eintragen.
Sportmedizin
Termine Wichtig: Die Voraussetzungen fir DFP-konformes Sponsoring
T finden Sie HIER. Mit dem Abschluss des Approbaticnsantrages
PR Tt 1 erkldren Sie diese Voraussetzungen zu erfiillen.
Zocniren | Ich machte einen Sponsor anlegen

Meine Veranstaltung wird nicht gesponsert

Bitte fillen Sie die Formaularseite mit den entsprechenden 7 Weiter
Informationen zur Veranstaltung aus. Bitte beachten Sie, dass -
Pflichtfelder {mit * markiert) unbedingt ausgefiillt werden miissen. = | Beenden

12. Informartionsmatierial fir den Approbator

Fortbildung anlegen

Basisdaten

Anmeldung

Inhalte

Kontakte

Vortragende Fur diese Veranstaltung wurde noch kein Informationsmaterial fir
Preise den Approbator eingetragen.

Facher
Sportmedizin

Wenn Sie Informationsmaterial hinzufiigen mochten, klicken Sie
hier.

Termine

Orte

Fortbildungsanbieter

Sponsoren

Info f. Approbator
Reihe

Sie haben alle notwendigen Felder ausgefiillt. Sie kdnnen zur
néchsten Seite weitergehen.
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13. Fortbildungsreihe
14. Abschluss

Fortbildungsanbieter

Sponsoren

Info f. Approbator

Reihe

Abschluss

Fortbildung anlegen
Basisdaten
Abschluss
Anmeldung Sie haben alle notwendigen Daten der Veranstaltung angegeben.
Inhalt ..
mate Sie konnen die Veranstaltung entweder anlegen, oder auf den einzelnen Eingabeseiten noch
Kontakte Anderungen vornehmen.
Vortragende
Preise [7] Ich bestéatige, dass:
Fécher 1. alle gemachten Angaben wahrheitsgemah und vollsténdig sind
Sportmedizin 2. Ich die allgemeinen Geschaftsbedingungen der akademie der arzte gelesen und
Termine verstanden habe und ihnen zustimme
ot 3. alle Richtlinien der Osterreichischen Arztekammer und der akademie der drzte erfiillt
rie

werden
4. Ich einverstanden bin, dass die von mir angegebenen Daten offentlich zuganglich
gemacht werden

[] Die Veranstaltung soll nach erfolgreicher Approbation (wenn notwendig) sofort im
DFP-Kalender sichtbar sein. Wenn Sie diese Option nicht anwahlen, muss die Veranstaltung
nach erfolgreicher Approbation manuell aktiviert werden.

Aufgrund der Rolle lhrer Institution (Akademie) ist eine Approbation der von lhnen angelegten
Veranstaltung nicht erforderlich.

Daten sind korrekt, Veranstaltung jetzt anlegen
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4. Schritt: Eingabe der Approbation

Sie wahlen nun das Sonderfach/Freie Fortbildung aus dem die Inhalte der Veranstaltung
kommen, aus.

Die Approbation richtet sich ausschlieRlich nach dem Inhalt der Veranstaltung — die
Zielgruppe ist fur die Approbation nicht relevant.

(Egal aus welchem Fach der teilnehmende Arzt kommt, er kann sich die vergebenen
Fachpunkte fur sein DFP-Diplom anrechnen lassen.)

Durch die Wahl des Sonderfaches / Freie Fortbildung und die Berechnung der Punkte
beginnt der online-Approbationslauf. Sie, als Veranstalter, erhalten per e-Mail eine
Verstandigung Uber die Erledigung der Approbation und der damit verbundenen
automatischen Freischaltung (= die Veranstaltungsdaten sind 6ffentlich sichtbar im DFP-
Kalender) der Veranstaltungsdaten im DFP-Kalender.

| 2 DFP-Kalender - Moxilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras  Hife
(G- - & 0 O [ btmssihmmmeind athelenderioroteciadjmeatevent ¢ 8y 0« &

L] Customize Links | | Kostenlose Hotmail | | Links anpassen | | Windows Media | | Windows | | Apache Tomeat/5.0.2...

Neue Veranstaltung - Schritt 5: Sonderfach/Spezialdiplom

Schritte . Sonderfach/Freie Fortbildung

1) Basisdaten L —
Sonderfach | Sonderfach oder freie Forthildung fir Approbation wahlen (v |
2) Kontaktdaten L = -

3) Vortragende/Preise Punkte |

4) Lecture Board OAK-Spezialdiplom/Zertifikat
5) Sonderfach/Spezialdiplom

SRR Olik-Spezialdipiom | Spezialdiplom auswahlen =
ot [ | [Gwden
8) Veranstaltungsort S St
) Veranstaltungsorte [ = S T
8) Veranstalter .
Chirurgie 3 Punkte i g

10) Sponsaren
11) Informationsmaterial

Gewiinschte Gesamtpunktezahl fiir Ficher/freie Fortbildung (OPTIONAL)
12) Abschiuss

Aktuslls/Gewiinschte Gesamtpunktezahl: 3/ |
O==

Fertig winn.meindfp.at )
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5. Schritt: Eingabe des Termins / der Termine

Hier haben Sie die Mdglichkeit die Termine und Uhrzeit fur lhre
Veranstaltung einzutragen. Ebenso kdnnen Sie Anmerkungen zu den
jeweiligen Terminen hinzufiigen z.B. ,dienstags nachmittags”.

3 6 P Katnnelar - Merrilla Firedo

Qen  Geatotm  gomcht Gche  memichen  Exa Hifr

Ic,;.n e I R ey s a——— a9 9 Gl
@ 3 L | Wirdows || Apache Temeat/S.0.2.. /
!
Neue Veranstaltung - Schritt 7: Termine
Sehritte Termin hinzufiigen
tetiteimg
tnmeskorgen
‘Segnedatem 060706 ]  Bepwnzet
hadatim o [ 0

[EESFREREeEy|

Liste der Termine

(et (Zas] (W]

frrty o meretsnt

(Abb. kann abweichen)
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6. Schritt: Eingabe des Veranstaltungsortes

Nachdem Sie den Veranstaltungsort eingegeben haben, werden die Daten
durch Anklicken des Buttons ,hinzufiigen“ gespeichert und stehen in der Liste der

Veranstaltungsorte. (s. Abb.)

3 DF P-Kalendor - Marilla Firpfoe

Dot Qeacbaten  foscht  Gehe  Lessssichan  [giee (i
|ga-cp- & o le] . nt A O o [T

Wik Meda | | Werdows || doache Tomcal/S.0.2,,

i
Neue Veranstaltung - Schritt 8: Veranstaltungsorte

Schritte Veranstaltungsort hinzufigen

1) Raniniatan

* Veranstatungsort
I Wontsitdeten

tragy
I Vierlsagerdereie

S} Sandsctac s pasisapion

(Coetncren ]

o e et at 4

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/
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7. Schritt: Eingabe des Veranstalters

Bei diesem Schritt sind Sie, als registrierter Veranstalter, bereits angefihrt.
(s. Abb.)

| ) DFP-Kalender - Mozilla Firefox

| Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras  Hife <

!@ -2 - & 0 R [ nttos:/punm meindfo.2tkalender orotectedereatevent s Gv 0 G |

|1 Customize Links | | Kostenlose Hotmail | | Links anpassen | | Windows Media | | Windows || Apache Tomcat/s.0.2...

Neue Veranstaltung - Schritt 9: Veranstalter

Schritte Iter hinzufiigen
1) Basisdaten
1) Kontaktdaten Veranstalter suchen | |

3) Vortragende/Preise
4) Lecture Board
Ita——
6) Sportmedizin Abteilung fir chrenisch Kranke im LKH Klagenfurt

7) Termine Apteilung fur chronisch Kranke im LKH Vilach auswahlen
8} Veranstaltungsorte Abt-Franz-Pfanner-Haus Aten- und Pflegeheim

B Yeransiatier Aestomed Laserambulatorium GmbH

AGES GmbH. Inst. fiir med. Mikrobiclogie und Hygiene Linz.

AGES Osterr. Agentur f.Ges.u.Ernshrungssich. GmbH / Inst.f.med. Mikrobiologie
12) Abschiuss u.Hygiens

Institution: | | (suchen.. |

10) Sponsoren

11) Informationsmaterial

Datensatz 1 - 6 von insgesamt 2.468

ll 123456783 l l

‘Ausgewishlte Ver

_weindfpst (1

(Abb. kann abweichen)
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1

8. Schritt: Eingabe eventueller Sponsoren
Auf dieser Seite haben Sie die Mdglichkeit eventuelle Sponsoren

anzugeben (s. Abb.).

%) DFP-Kalender - Moxilla Firefox

Datei  Bearbeiten Ansicht Gehe  Lesezeichen Extras  Hife

!<:z| + o - & 10 Q) [0 hepsinmeindto.stalendsr fprotected/createEuent F 8¢ 0« G

| CustomizeLinks ] Kostenlose Hotmall | | Links anpassen | | Windows Media | ] Windows | | Apache Tomcat/5.0.2...

Neue Veranstaltung - Schritt 10: Sponsoren

Schritte Sponsor hinzufiigen

1) Basisdaten

HINWEIS: Die Angabe von Sponsoren ist optional.
2) Kontaktdaten

* Spensorname

3) Vortragende/Preise

Logo | | Durchsuchen... |
website/Link

4) Lecture Board

5) Sonderfach/Spezialdiplom

Br[oc|=Ed

7) Termine

8) Veranstaltungsorte Informatienen
9) Veranstalter
10) Sponsoren
11) Informationsmaterial B I ¥

12) Abschluss Zusatz-Infos

Angelegte Sponsoren

Sie haben noch keine Sponsoren angelegt.

2]

.

Fertg

ww.meindfp.at (=)

VERANSTAL_2011-Einstiegshilfe/gh19.06.2012/

(Abb. kann abweichen)
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9. Schritt: Informationsmaterial fir den DFP-Approbator
Hier haben Sie die Mdglichkeit Informationsmaterial, das zur
Beurteilung der Veranstaltung fiir den Fach-Approbator/LAK notwendig ist, in das System

zu laden, z.B. detailliertes Programm, Referentenliste

3 DEP-Kalender - Morilla Firefox

Qobs  Bewrbeter  goechi  Gebe  |esesecher Exta il
i(;a. > -8 &0 =, " " —— B¥ 0w Gl

| Cutmeze Lnks || ¥osteniose Hotmal || Links arpessen || Windows Media || Windows |] Apache Tomoat/5.0.2...
e ———————————————

Neue Veranstaltung - Schritt 11: Informationsmaterial

Schritte Infarmatiansmaterial hinzufigen
1) Basisdaten o
ACHTUNG: dheve N nuat (G e M |
1 Kontakicaten "
* Bzeiche
TR p——— Sessichmeng b
. Datet

%) Sonderfachipeiaiciplom | Webiite/Link

B I -
Ti Termine
§) Veranstamungsonte Infermationen
#) Veranstaiter
10 Sponsoren
11} informationumaterial Lhrnfugen
12) Mersebierss
Angelegte Dekumente
H o Y T
[(Bwchen | [Zuok ] [Weter
i) e meray ot £

(Abb. kann abweichen)
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11. Schritt: Abschluss

Nachdem Sie die 4 angegebenen Punkte bestéatigt haben, wird die Eingabe und
Approbation durch Anklicken des Buttons ,Daten sind korrekt. Veranstaltung zur
Approbation weiterleiten” abgeschlossen.

Der Approbationslauf wird gestartet und das gewahlte Sonderfach/Freie Fortbildung,
sowie der zustandiger DFP-Approbator oder die zustandige Landesarztekammer werden
aufgelistet.

| £ DFP-Kalender - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe  Lesezeichen Extras  tilfe

la-9-80 Q0o meindfo otected). s5F v 0w« |G 1

[ Customize Links [ ] Kostenlose Hotmail [ | Links anpassen [ ] Windows Media [ | Windows [ ] Apache Tomcat/5.0.2.

~
| o
Neue Veranstaltung - Schritt 12: Abschluss
Schritte Abschluss
1) Basisdaten
2) Kontaktdaten Sie haben alle notwendigen Daten der Veranstaltung angegeben.
3) Vortragende/Preise Sie kinnen die Veranstaltung nun entweder anlegen, oder auf den einzelnen Eingabeseiten noch
4 Board Anderuy ehmen (durch Betitigen der Schaltflache “Zuriick).
5) /Spezialdiplom
i {7} Ich bestitige, dab:
7) Termine 1. alle gemachten Afeaben wahrheitsgemis und vellstindig sind
8) Veranstaltungsorte escha i der O: i kademie der Arzte gelesen
P und verstander/habe und ihnen zustimme
der sterreichischen Arztekammer und der Osterreichischen Akademie der
10} Sponsoren R
1) Informationsmaterial 4. Ich einverstanden bin, dass die von mir angegebenen Daten dffentiich zugangtich gemacht
12) Abschluss Merden
Die Veranstaltung soll nach erfolgreicher Approbation {wenn notwendig) sofort im DFP-Kalender
sichtbar sein. Wenn Sie diese Option nicht anwahien, muss die Veranstaltung nach erfolgreicher
Approbation manuel aktiviert werden.
ACHTUNG: Ihre Institution ist in folgenden Fichern/Diplomen nicht akkreditiert.
Die angelegte Veanstaltung wird daher an die folgenden Stellen zur Approbation weiter
geleitet:
e I’ A h AY 3
[/balen sind korrekt. zur ]
X_uruckzum vorigen Schritt
v
Fertig waw.meindfp.at ()

(Abb. kann abweichen)
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4. Bearbeiten einer Veranstaltung

1. In der Administration (nachdem Sie sich mit lhren Zugangsdaten angemeldet haben) ,Veranstaltungen

verwalten“ anklicken, dann die Veranstaltung auswéhlen und ,Diese Veranstaltung bearbeiten” anklicken.

©) DFP-Kalender - Mozilla Firefox B
)

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe

@m ) © @ [@nttps//www.meindfp.at/kalender/protected/manageEvents jsf -] [cl |

Suche | Feedback | Abmelden Administration | | Impressum

DFP-Kalender

Kalender

Max Mustermann [

Veranstaltungen verwalten

Ttet ]
o JElbs | M
Status | - Kene Auswahl— w0

Ergebnisreinenfolge | nach Beginndatum v | [aufsieigend (v | [Suchen

1 Dokument gefunden.

26.7.2006 (Status: ausgeblendet, ID: 157776)
Allg.TestVA

Musterhaus

Ort: testa, Buuuy, Schweiz

# Diese Veranstaltung bearbeiten Eine Kopie dieser Veranstaltung aniegen

Datensatz 1 - 1 von insgesamt 1

\ / [ Abbrechen ] [ Neue Versnstatung anlegen .. ]

Fertig & www.meindfp.at

(Abb. kann abweichen)
Nachdem die Veranstaltung approbiert wurde und damit auch im DFP-Kalender 6ffentlich zu sehen ist,

kénnen bestimmte Veranstaltungsdetails, wie Kontakte, Preise, Sponsoren, geéndert werden.

Solange der Approbationslauf nicht abgeschlossen ist, kann die Veranstaltung nicht bearbeitet werden.
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2. Auf der Seite , Status” kdnnen Sie den Stand des Approbationslaufes bzw. den aktuellen Status
einsehen.
Ebenso kann auf dieser Seite eine Veranstaltung nachdem diese approbiert wurde, durch Anklicken des

Buttons ,,Ausblenden nicht offentlich sichtbar im DFP-Kalender geschalten werden. Durch Anklicken des

Buttons ,Einblenden” wird die Aktion riickgangig gemacht.

%3 DEP-Kalender - Mozifla Firelox %)
Dot Brarteaen gescht Gehe Lesesrchen Exvas Hife o
@r-._:- L . T | [ T TS p———" - ]

Adminsitration

Imgressun

DFP-Kalender
verwalten ax puteemann [
Veranstaltung bearbeiten
Basticaten || Wemtakte || Veetr/Press || Fichee | Termiee | Orte || Verasit, || Soomoren || Matens || Ststs

(lung ausgetiendet

0.07.3008 11T Wevanstalbiong angeiegt ——
26.07.2008 1:17  Apgpmobations-Workfiow gritartet

10.07,3008 11138 Apgecbation AGELERNT iy timas Baschan
I0.07.2008 11:36  Apgecbationsiaut atapeschicriien, brigeteis: AGELEMNT

210,07.2008 11:25  Abietnung dev Approtation beiLilyt

18.00.2008 11310 ApSebations- Workiow gestartet

20,07.2008 11:38  ApgecaLion ABGELERNT vl Murtevmaxd
10.07.2008 11:38  Apceibatinsauf sbgeichiciien, Ergebaii: ASGELEMNT .
20.07.2008 11:46  Aiefrung Cev At ctation bestAtgt

I.00.2008 D%EY  ASrcbALIcRs-Workiaw gestartet .
0.07,2006 1000 Apprabation bestingt Mattermad
10072008 10:00  Apebations- WorkAiw sbgsschistsen, Lrgebnis: NCLPTILET

27072008 10:00  VeransEatung sktrviert Matterma

FrEEEEREEEE R

ety ) ) B wemmerdtpst

(Abb. kann abweichen)

Wurde eine Veranstaltung vorerst abgelehnt, werden Sie durch ein automatic-Mail des DFP-Kalenders
verstandigt.

Sie haben die Mdglichkeit die gewiinschten Anderungen/Korrekturen in lhrer Veranstaltung vorzunehmen
und den Approbationslauf nochmals zu starten (s. Abb.).

| ¥ DFPKalender - Mozilla Firefox X
Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hife 3

GF) B © @ [@ntps//wwmeindp.at/kalender/protected/editEventisf -l-[d

Suche | Feedback | Abmelden | Impressum
DFP-Kalender

I Administrati L i Max Mustermann [l

02.08.2006 12:52  Veranstaltung angelegt Max Mustermann

02.08.200612:52  Approbations-Workflow gestartet A
10.08.200609:34  APprobation ABGELEHNT @ Mustermas2 A
10.08.200609:34  Approbationsiauf abgeschiossen, Ergebnis: ABGELEHNT A
16.08.2006 08:09  Abiehnung der Approbation bestitigt A

Datensatz 1 - 5 von insgesamt 5

G 3. Reihe

25

{C) 2006 Oster reichische Akademie der Arzte =

Fertig & wwnmeindfp.at




Bei dieser Funktion haben sie die Mdglichkeit eine Fortbildungsreihe einzugeben, d.h. mehrere
Fortbildungen, die zusammenhéangen, aber einzeln eingegeben werden, kénnen mit dieser Funktion

verbunden werden.

z.B. bei einem Kongress werden mehrere Vortradge angeboten, die zusammenhangen, aber nicht
verpflichtend alle besucht werden miissen Jeder Vortrag wird einzeln eingegeben, und durch die Reihe
miteinander verbunden. Die Darstellung im DFP-Kalender ist fur den Arzt tbersichtlich.

* DFP-Kalender - Mozilla Firefox 1ol x|
Detel Bearbeten Ansent Chronk  Leseseichen Egras fae
@-D-g (o0 | L e/ fpicalender. at pabic-lpkabender; resuts.jsf x|l e] Gl

| ks pepassen | | videst.googht.com || Ticketbanace :: Logn

Eingabe einer Reihe:

Zunachst werden die einzelnen Veranstaltungen eingegeben.

Ruckfragen beantwortet Ihnen gerne die Landesérztekammer oder die dsterreichische akademie der arzte,
Fr. G. Bohnel 01/512 63 83 -34DW.
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